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РАССМОТРЕНО                    УТВЕРЖДАЮ 

на педагогическом совете       директор МАОУ СОШ №34 

протокол № 8                             Антипин В.К.  

от 28.05.2025                    _______________________ 

                                                         пр. № 325 от 05.06.2025 

           

    

 

Правила приема обучающихся (с изменениями на основании приказа МП РФ 

от 8.10.2021г. «О внесении изменений в приказ Министерства просвещения 

Российской Федерации от 2 сентября 2020г. 458 «Об утверждении Порядка 

приёма на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования») в 

муниципальное автономное общеобразовательное учреждение среднюю 

общеобразовательную школу № 34 имени 79-й гвардейской стрелковой 

дивизии г. Томска 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие правила устанавливают порядок приема граждан в муниципальное 

автономное общеобразовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу № 34 

имени 79-й гвардейской стрелковой дивизии г. Томска (далее – школа). 

1.2.Правила приема разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан 

на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности по основным 

общеобразовательным программам, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов детей и удовлетворения потребностей семьи в выборе 

общеобразовательного учреждения и в соответствии со следующими правовыми актами:  

- Конституцией Российской Федерации;  

          - Конвенцией ООН о правах ребёнка; 

          - Федеральным законом №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29 

декабря 2012 г.;  

      -  Новыми едиными санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи», которые утверждены Постановлением Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 №28. Правила 

будут действовать до 1 января 2027 года. 
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- Приказом Министерства просвещения РФ от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении 

Порядка приёма на обучение по образовательным программам начального общего и 

среднего общего образования. 

- Уставом МАОУ СОШ № 34. 

Настоящий приказ действует до 1 марта 2026года. 

 

2. Права и обязанности 

 

2.1. Школа при приеме детей обязана ознакомить его родителей (законных 

представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми школой, и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.  

2.2. Права и обязанности обучающихся, их родителей (законных представителей) как 

участников образовательного процесса определены Уставом МАОУ СОШ № 34 и иными 

предусмотренными уставом локальными актами.  

2.3. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать форму 

получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо 

образовательных программ, не включённых в лицензию образовательного учреждения. 

2.4. При приеме в образовательное учреждение запрещается отбор детей в 

зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, 

имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных 

представителей). 

 

3. Порядок приема граждан 

 

3.1. Обучение детей в школе начинается с достижения ими возраста шести лет шести 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения 

ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) 

(Приложение №1) и на основании заключения ПМПК о готовности ребенка к обучению в 

образовательном учреждении департамент образования администрации Города Томска 

вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем и более позднем возрасте. 

3.2. В школу принимаются дети (как на начало, так и в течение учебного года), 

проживающие на территории муниципального образования «Город Томск» в соответствии 

с закрепленным департаментом образования микрорайоном (далее – закреплённая 

территория (Приложение №2), и имеющие право на получение общего образования (далее 

– закреплённые лица): 

3.2.1. Для закреплённых лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под 

опекой, местом жительства признается место жительства их родителей (законных 

представителей), усыновителей или опекунов.  

3.2.2. При раздельном проживании родителей место жительства закреплённых лиц 

устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между 

родителями разрешается судом. 

3.2.3. Регистрация по месту жительства (пребывания) закреплённых лиц, не 

достигших четырнадцати лет, осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по 

месту жительства или свидетельства по месту пребывания. 

3.3. Гражданам может быть отказано в приёме только по причине отсутствия 

свободных мест в соответствии с «Гигиеническими требованиями к условиям обучения в 

образовательном учреждении» (СанПин 2.4.3648-20: «Наполняемость классов не должна 

превышать 25 человек»).  



3.4. При наличии свободных мест школа зачисляет детей, проживающих вне 

микрорайона, закреплённого за учреждением. Для детей, не зарегистрированных на 

закрепленной территории муниципального округа, прием заявлений в первый класс 

начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 

5 сентября текущего года. В случае окончания приема в первый класс всех детей, 

зарегистрированных на закрепленной территории муниципального округа, школа вправе 

осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории 

муниципального округа, ранее 1 июля.  

3.5. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на 

закрепленной территории муниципального округа, преимущественным правом обладают 

граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в школе в соответствии 

с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, а также семьи, где уже имеется ребёнок, обучающийся в школе. 

Ребёнок имеет право преимущественного приёма на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в школу, в которой обучаются его 

полнородные и неполнородные брат или сестра. 

3.6. Для удобства родителей (законных представителей) детей школа вправе 

установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации. (Приложение 

№3) 

3.7. Приём граждан на любой из уровней начального общего, основного общего, 

среднего общего образования в учреждения всех видов осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора).  

3.7.1. При комплектовании классов углубленного или профильного изучения 

отдельных предметов, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей  

обучающихся  школа имеет право предусмотреть механизмы выявления склонностей детей 

к углубленной или профильной подготовке по соответствующим учебным предметам.  

3.7.2. При реализации общеобразовательных программ для детей и подростков, 

проявивших выдающиеся способности, способности к занятию определенным видом 

искусства или спорта, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей  

обучающихся школой предусматриваются механизмы выявления у детей данных 

способностей.  

3.7.3. При комплектовании классов спортивной, художественно-эстетической, 

лингвистической направленности школа может провести исследование способности детей 

к данным видам деятельности. 

3.7.4. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс 

независимо от уровня их подготовки.  

3.8. Для приёма ребенка (гражданина Российской Федерации) в образовательное 

учреждение родители (законные представители) предъявляют документ, удостоверяющий 

личность, и представляют следующие документы:  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребёнка или поступающего; 

- заявление родителя (законного представителя) согласно приложению № 1 к 

настоящим Правилам;  

-  копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата или сестры 

( в случае использования права преимущественного приёма на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребёнка в школу, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные бра и (или) сестра); 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости);  



- копию документа о регистрации ребёнка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закреплённой территории муниципального округа  или справку 

о приёме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приёма 

на обучение ребёнка или поступающего, проживающего на закреплённой территории 

муниципального округа , или в случае использования права преимущественного приёма на 

обучение по образовательным программам начального общего образования); 

- копию документов (справку с места работы родителя(ей) законного(ых) 

представителя (ей) ребёнка (при наличии права внеочередного или первоочередного 

приёма на обучение); 

- личную карту обучающегося (если обучался в другом образовательном 

учреждении);  

- при приёме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования  представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке (для поступления на III уровень общего образования);  

- табель промежуточных отметок успеваемости (для зачисления обучающихся в 

течение учебного года);  

- копию заключения  психолого-медико-педагогической комиссии г. Томска о 

готовности ребенка к обучению для зачисления в школу детей младше шести лет шести 

месяцев в соответствии с п. 3.1. настоящих Правил и для зачисления в специальный 

(коррекционный) класс(при наличии);  

- При посещении МАОУ СОШ №34и оном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами общеобразовательной организации родитель (и) законный 

представитель(и) ребёнка предъявляет(ют) оригинал документов, указанных выше, а 

поступающий – оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

3.8.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

предъявляет (предъявляют) документы, указанные в п.26(1) - 26(3)  Порядка приема на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденного приказом Минпросвещения России от 

02.09.2020 № 458 (с изменениями внесенными приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 04.03.2025 № 171): 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 

законность представления прав ребенка); 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного 

(законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской 

Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное 

проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, 

либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным 

законом или международным договором Российской Федерации документы, 

подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на 

пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

- копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства; 

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных 

организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) 



(при наличии); 

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: 

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным 

законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; 

для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на 

временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в 

Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные 

федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором 

Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства); 

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 

(законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - 

СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 

- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих 

опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным 

уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом 

исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 

ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"; 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

3.8.2. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для 

прохождения тестирования. 

3.8.3. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подает (подают) 

одним из следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных 

систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности); 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

После представления в течение 5 рабочих дней школой проводится проверка их 

комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных 



пунктами 5.1 правил, школа возвращает заявление без его рассмотрения. 

3.8.4. В случае представления полного комплекта документов школа в течение 25 

рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При 

проведении указанной проверки школа обращается к соответствующим государственным 

информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая 

органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов и со дня подтверждения их 

достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, направляется школой в государственную или муниципальную 

общеобразовательную организацию для прохождения тестирования на знание русского 

языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, 

основного общего и среднего общего образования. 

3.8.5. Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу 

(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный 

кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, школа уведомляет тестирующую организацию 

в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при 

наличии технической возможности). 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 

ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

тестирования уведомляет о результатах его проведения школу, выдавшую направление, в 

электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при 

наличии технической возможности). 

3.8.6. Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме 

на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, школой направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в 

заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

          3.8.7. При приёме в первый класс детей из другого образовательного учреждения или 

во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося 

дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное образовательным 

учреждением, в котором он обучался ранее.  

3.8.8. Родители (законные представители) детей, представившие заведомо подложные 

документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации.  

3.8.9. Школа может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования.  

3.9. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в образовательное учреждение не допускается.  

3.10. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений (Приложение №4). В школе приказом 



руководителя может создаваться приемная комиссия по приему детей в первые и десятые 

профильные классы. Прием обучающихся во 2 - 9 и 11 классы осуществляется лично 

директором школы.  

3.11. Прием в школу (зачисление) оформляется приказом директора в течение 3 

рабочих дней после приема документов, при приеме в течение учебного года - приказ 

издается в течение суток. На каждого зачисленного ребенка оформляется личная карта 

обучающегося. При приёме заявлений родителей (законных представителей) приёмная 

комиссия обязана ознакомиться с документами, удостоверяющими личность заявителя, для 

установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.  

3.12. При отсутствии документов, подтверждающих уровень образования гражданина 

(в случае утраты документов, обучения за рубежом и др.), школа определяет уровень 

освоения общеобразовательных программ с помощью промежуточной (диагностической) 

аттестации. Порядок её проведения устанавливается школой.  

3.13. Приём на первый уровень обучения обучающихся в порядке перевода из других 

образовательных учреждений или обучающихся, ранее получавших образование в форме 

семейного образования, осуществляется в соответствии настоящими Правилами приёма.  

3.14. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом 

школы, основными образовательными программами, реализуемыми в школе, фиксируется 

в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 

также согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка 

в порядке, установленном федеральным законодательством.  

3.15. Результаты зачисления доводятся школой до сведения родителей (законных 

представителей), подавших заявление.  

3.16. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне 

представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, и печатью школы (Приложение № 5) 

 

 

 

 

4. Приём обучающихся на первый уровень обучения 

(начальное общее образование) 

 

4.1. Прием заявлений в первый класс школы для закрепленных лиц начинается не 

позднее 1 апреля  и завершается 30 июня. 

4.2. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года 

возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.  

4.3. С целью проведения организованного приема граждан в первый класс школа 

размещает на информационном стенде, на официальном сайте, в средствах массовой 

информации (в том числе электронных) информацию о закрепленной за ней территории; не 

позднее 1 июля – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не 

зарегистрированных на закрепленной территории.  



4.4. Комплектование первых классов оформляется приказом директора не позднее 31 

августа текущего года. После 1 июля при наличии свободных мест принимаются заявления 

от родителей (законных представителей) детей, проживающих вне микрорайона, 

закрепленного за школой. Документы, представленные родителями (законными 

представителями), регистрируются в журнале приема заявлений. 

4.5. Зачисление ребенка в школу оформляется приказом директора школы. Приказы 

размещаются на информационном стенде в день их издания.  

 

5. Приём обучающихся на второй уровень обучения  

                 (основное общее образование) 

 

5.1. На второй уровень обучения принимаются обучающиеся, освоившие 

общеобразовательную программу начального общего образования, а также обучающиеся, 

поступившие в порядке перевода из других образовательных учреждений.  

5.2. Заявления родителей (законных представителей) о приёме обучающего на второй 

уровень общего образования после окончания первого уровня обучения в школу не 

требуется.  

5.3. Приём на второй уровень образования обучающихся в порядке перевода из 

других общеобразовательных учреждений или обучающихся, ранее получавших 

образование в форме семейного образования, осуществляется в соответствии с настоящими 

Правилами приёма.  

 

6. Приём обучающихся на третий уровень обучения 

(среднее общее образование) 

 

6.1. На третий уровень обучения принимаются обучающиеся, имеющие аттестат об 

основном общем образовании и желающие получить среднее общее образование.  

6.2. Для приёма обучающихся на третий уровень обучения его родители (законные 

представители) подают заявление на имя директора школы и представляют документ 

государственного образца об основном общем образовании.  

6.3. Школа обеспечивает прием всех выпускников 9-х классов школы, которые 

освоили программу основного общего образования и желают получить среднее общее 

образование на третий уровень обучения. 

6.4.1. Комплектование 10-х профильных классов школы является общедоступным и 

должно осуществляться на объективной, справедливой и прозрачной для родителей 

(законных представителей) основе.  

6.4.2. Прием обучающихся в профильные классы осуществляется приемной 

комиссией школы.  

6.4.3. Прием обучающегося в 10 класс школы для получения среднего образования 

проводится по их личным заявлениям с учетом его желания продолжать образование. При 

этом: прием в классы с расширенным изучением предметов проводится согласно 

Положению о профильных классах, в общеобразовательные по личному заявлению и 

документам об образовании.  

6.4.4. В профильные классы принимаются обучающиеся, успешно сдавшие экзамены 

по обязательным предметам и экзамены по выбору, независимо от их места проживания. 

Преимущественным правом поступления в профильные классы пользуются:  

- выпускники 9-х классов, наиболее успешно прошедшие государственную итоговую 

аттестацию за курс основного общего образования;  

- победители по соответствующим профильным предметам районных, региональных 

и федеральных окружных олимпиад;  



- обладатели похвальной грамоты "За особые успехи в изучении отдельных 

предметов" (профильных предметов);  

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;  

- выпускники 9-х классов, получившие аттестат об основном общем образовании с 

отличием. 

6.4.5. В случае если количество поданных заявлений превышает количество мест в 

профильном классе (или школы в целом), прием выпускников 9-х классов осуществляется 

на основании рейтинга образовательных достижений.  

6.4.6. Для зачисления в профильный класс выпускники 9-х классов или их родители 

(законные представители) представляют в школу заявление о приеме на имя директора 

школы, аттестат об основном общем образовании. Документы, представленные 

выпускниками 9-хклассов или их родителями (законными представителями), 

регистрируются в школе в журнале приема заявлений. После регистрации заявления 

заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер 

заявления; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная 

подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью 

общеобразовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении в 10-й 

профильный класс; контактные телефоны для получения информации.  

Все представленные документы рассматриваются на заседании приемной комиссии. 

Принятое решение оформляется протоколом заседания комиссии. Время работы приемной 

комиссии устанавливается школой.  

6.4.7. Комплектование профильных классов завершается 1 июля. В исключительных 

случаях осуществляется дополнительный прием в период с 1 по 30 августа. Для 

осуществления дополнительного приема директору школы разрешается иметь резерв в 

количестве 5 мест в каждом профильном классе.  

6.4.8. После окончания приема заявлений зачисление в профильный класс школы 

оформляется приказом руководителя школы не позднее 30 августа текущего года и 

доводится до сведения заявителей.  
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